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QUYET PINH

. Phan cf)ng nhiém vu cong tac ddi véi Chi tich, Phé Cha tich,
Uy vién Uy ban nhan dan; cong chirc, can b khong chuyén trach
thugc Uy ban nhan dan xa nhiém ky 2021 - 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA NGHIA HAI

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét so diéu cua Ludt Té chire chinh phii va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B Noi vu Hudng dan
mot s6 quy dinh vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguwoi hoat déng khéng chuyén trdach
cdp xd, & thén, té ddan pho,

Can cir Quy ché lam viéc ciia UBND xd Nghia Hai, nhiém ky 2021-2026;
Theo dé nghi ciia Vin phong - Thong ké UBND xa.
QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phén cong, quan hé cong tac gitra Chu tich UBND xa va
cac Pho chu tich UBND 345, Uy vién UBND xa, cong chitc UBND xa va can bg
khong chuyén trach, hop dong UBND xa:

1. Chu t‘ich UBND xa léongu’c‘yi dimg d?lu‘UBND xa ¢o trach nhiém thuc hién
nhiém vy, quyén han do Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong quy dinh.

- Chu tich phan cong cho cac Phé Chii tich UBND x4, Uy vién UBND, cong
chl'Ig, can by khong chuyén trach xa phu trach mdt cac vuc cong tac thudc tham
quyen.

- Uy quyén, uy nhiém, giao quyén cho cac Pho Chu tich UBND xa; Uy vién

UBND xa giai quyét mot sé nhiém vu cu thé thudc tham quyén riéng ctia Chu tich
UBND xa theo quy dinh cua phép luat.

- Cac Phé Chu tich UBND x4; Uy vién UBND xa dugc Cha tich UBND xa
phan cong, Gy quyén, ty nhiém va giao quyén phai chu dong tham muu cho UBND
x4, Cht tich UBND x4 t6 chtrc thue hién; dam bao tién do, chét lugng cong viéc theo
quy dinh va chiu trach nhi€ém c4 nhan trudc Chua tich UBND xa, UBND xa va trudc
phap luat vé viéc minh thuc hién.

Khi mot Phé Chu tich vang mat, Chu tich truc tiép hoic giao cho Pho Chu tich
khac giai quyét trong thoi gian Phé Chu tich d6 vang mit.



- Nhitng cong vi¢c co lién quan gitta cac Pho Chu tich UBND xa, Uy vién
UBND xa thi nguorl dugc giao chu tri, chi dong ph01 hop diéu hanh va glal quyet cac
cong viée duoc giao; néu co kho khan, quan diém chua thong nhat, xin y kién Chu
tich dé¢ dugc chi dao.

2. Chu tich phan c6ng mot Pho Chu tich thu:0’ng tryc giap Chu tich diéu hanh
cac hoat dong cua UBND xa va giai quyét cac cong viéc thudc tham quyén va trach
nhiém cua Chu tich khi Chu tich vang mat.

3. Chu tich, cac Pho chu tich, ny vién UBND xa tham du dﬁy du cac phién hop
tap thé UBND x4; c6 trach nhiém tham gia xdy dung cic vin ban quy pham phap
luat, van ban hanh chinh; néng cao hiu qua chi dao, diéu hanh caa UBND xi; thuc
hién cac cong tac khac thudc tham quyén cua UBND xa theo sy phan cong hodac uy
quyén ctia Chu tich; tham muu va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo lién quan dén
linh vuc dugc phan cong.

4. Trong qua trinh thuc hién, tuy tinh hinh cu thé, Chu tich xem xét, diéu chinh
phan cong cong tac hodc cac nhiém vu dot xuat khac cho cac Pho Chu tich, Uy vién
UBND dé dam bao thyc hién c6 hi€u qua nhiém vy, quyén han chung cuia UBND
huyén.

Pi¢u 2. Nhiém vu cu thé d6i véi Chi tich, Phoé Chii tich, cong chire va cin
b khong chuyén trach, hop dong thuéc UBND xi:

1. Ong Nguyén Vin Quéan, Chii tich UBND x4.

Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong cua Uy
ban nhan dan va truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

+ Quyét dinh nhitng van dé quan trong, lién quan dén nhiéu noi dung cong viéc
trong cong tac quan 1y, diéu hanh, to chirc thyc hién ctia Uy ban nhan dan; truc tiép
chi dao céc cong viéc dot xuit, quan trong, nhay cam trén céac linh vuc.

+ Chu tich UBND xa tri¢u tap, chu tri cac phién hop, Hoi nghi cuia UBND, khi
vang mit thi ay quyén Pho Chu tich UBND chu tri thay; bao dam viéc chap hanh
phap luat, cac vian ban cua co quan nha nudc cip trén, nghi quyét ciia Pang uy va
HDND xa.

+ Ky ban hanh cac van ban thudc thim quyén ctia UBND x4 va thAm quyén
cua Chu tich UBND xa theo quy dinh ctia phap luat.

+ T6 chuc viéc tiép dan, xét va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cao cua
cdng dan va cac to chire theo quy dinh cua phap lut.

+ Truyc tiép chi dao céc linh vuc cong tac sau:

- Cong tac Quy hoach, Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua xa.

- Cong tac t6 chirc bd may va can bo; cong tac thi dua, khen thuong va ky luat;
cai cach hanh chinh; img dung cong nghé thong tin; quy ché va 1& 16i lam viéc ciia Uy
ban nhan dan xa.

- Quan 1y, diéu hanh cac cong trinh, du an theo ké hoach dau tu cong ngén han,
trung han tir nay dén nam 2026, ké hoach hang nim va mot s6 cong trinh, dy an khac
duoc cap tham quyén phé duyét.



- Piéu hanh chung vé tai chinh ngan sach, quan 1y tai san cong, phé duyét quyét
toan von dau tu, quyet toan ngan sach hang nam, cac chuong trinh muc ti€u quoc gia.

- Cong tac qudc phong - an ninh, d6i ngoai, nhitng van dé 16n, dot xuat, nhay
cam thuodc cac linh vyc kinh té, van hoa, xa hoi; nhing giai phap quan trong, c6 tinh
chét dot pha trong chi dao diéu hanh ¢ ting thoi diém.

- Chi dao chung vé cong tac bdi thuong, giai phong mit bang tai dinh cu; cong
tac quan ly dat dai, bao vé tai nguyén méi truong.

- Chi dao chung vé cong tac dan van cua chinh quyén, thyc hién Quy ché dan
chu.

- Cong tac quan ly dan cu trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Giai quyet nhing van dé do Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc x4, nhing
nguoi ding dau cac to chic Poan thé, cac td chie, co quan, don vi trén dia ban xa,
cac thon dé nghi lién quan thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan xa.

+ Tryc tiép phan cong giao nhiém vu cong viée ddi voi Phé Chu tich, cac Uy
vién UBND, can bd, cong chirc, can bo khong chuyén trach thuéc UBND xa, truong
hop céan thiét, Chu tich UBND Xa c6 thé thanh 1ap cac t6 chtrc tu van dé tham muu,
giap Chu tich UBND xa giai quyet cong viéc.

+ Thyc hién nhiém vy, quyén han do co quan nha nudc cip trén phan cip, uy
quyén.

2. Pong chi: Nguyén Vin Hién, Ph6 Chii tich UBND phu trach Kinh té

Truc tiép theo doi, chi dao, phu trach cac linh vuc kinh té: Cong nghiép, Tiéu
thu cong nghiép, Thuong mai, Xay dung, Giao thong van tai, Nong nghiép, Lam
nghiép, Thuy san, Tai nguyén moi truong, Kinh té tap thé, Kinh té tu nhan, Phong
chong thién tai - Tim kiém ctru nan; Phong chdng chita chay rimg; phong chng chay,
no; An toan giao thong.

Chiu trach nhiém truée Chi tich UBND x3 vé tién d6, chat luong cong tac quy
hoach, quan ly quy hoach, b01 thuong — GPMB. Truc tlep tham muu Chu tich UBND
x4 chi dao, to chuc giai quyét cac vu viéc khiéu nai t6 cao, kién nghi phan anh thudc
linh vuc phu trach. Thuc hién phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi khi duoc
Chu tich UBND x4 1y quyén.

Tryc tiép tham muu cho Chu tich UBND giai quyét cac vu viée, cac ¥ kién,
kién nghi, dé xuat, don thu khi€u nai, t6 cdo thudc linh virc minh phu trach;

Puoc dong chi Chu tich UBND xi iy quyén giai quyét mot sb6 noi dung cong
tac vé linh vuc dat dai, xay dung co ban, thu tuc vay von ngan hang néng nghiép va
phat trién nong thon va diéu hanh hoat dong UBND x4 khi dong chi Chu tich UBND
di vang;

3. Pong chi: Tran Vian Khang, Phé Chi tich UBND phu trach Vin hoa-
Xa hoi
Truc tiép theo ddi, chi dao vé hoat d‘(f)ng cépg tac G@éo duc & Pao tao; Van hoa- Thé
thao- du lich; Thong tin- tuyén truyén; Y té, Dan so- KHHGD; Lao dong- TB & X&
hoi; BHXH, BHYT; Ton gido; Khoa hoc- cOng nghé¢; Xuat khau lao dong; Giai quyét



viéc lam; x6a doi giam ngheo; an sinh xa hoi; vé sinh moi1 trudng; Bao chi, Poi ngoai;
Cong thong tin dién tir, chinh quyén dién i,

Tham gia phdi hop va giit méi lién hé vdi UBMTTQ, céc to chic chinh tri, x3
héi trong cong tac tuyén truyén van dong thuc hién céc chu truong, chinh sach cua
Pang va Nha nudc, moi nhiém vu, ké hoach trén giao va cua dia phuong va trong cac
phong trao van héa- van nghé- thé duc- thé thao;

, Truc ‘Eiép ‘gham muu cholChﬁ tich UBND xa giai quyét cac vu viéc, cac y kién,
kién nghi, d€ xuat, dg’n thu khi€u nai, t6 cdo thudc linh vuc minh phu tréach. Thu’c‘ hién
phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi khi duge Chu tich UBND xa uy quyén.

Thuc hién cac nhiém vu khac do dong chi Chu tich UBND xa giao va uy quyén
chi dao cac cong viéc khi Chu tich UBND xa di vang;

3. Ong Vii Anh Tuin, Uy vién UBND, Truéng Cong an xi

+ Thu thap thong tin, phan tich, danh gia, du bao tinh hinh va dé xuat véi Cép
uy Dang, Uy ban nhéan dan xa vé chu truong, ké hoach, bién phap bdo dam an ninh,
trat tu an toan xa hoi, ddu tranh phong, chéng to1 pham va t€ nan xa hoi, t6 chirc thue
hién chu truong, ké hoach, bién phap do.

+ Lam nong cdt xay dung phong trao toan dan bao v¢ an ninh T6 qudc; tuyén
truyén, pho bién chu truong, chinh sach, phap luat vé an ninh, trat ty, an toan xa hoi,
hudng dan, kiém tra, dén dc co quan, to chirc, ca nhan thyc hién quy dinh cua phap
luat vé an ninh, trat ty, an toan x4 hoi trén dia ban x4 theo tham quyén.

+ Chu tri, phéi hop quan 1y va thyuc hién cong tac tuyén truyén, gido duc vé bao
v€ an ninh quoc gia, bao dam trat ty, an toan xa hoi, dau tranh phong, chéng toi
pham; hudng dan, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo trong hoat dong bao vé an
ninh quoc gia, bao dam trat tu, an toan xa hdi, d4u tranh phong, chong t01 pham.

+ Chu tri, phéi hop véi co quan, to chirc va luc luong khac trong phong ngra,
phat hién, dau tranh chong t0i pham va té nan xa hoi theo quy dinh cua phap luat; bao
v¢€ tinh mang, tai san cua cd nhan, co quan, t6 chirc trén dia ban xa.

+ Tham muu cho Uy ban nhan dan xi va to chac thuc hién quy dinh ctia phap
luat vé quan 1y, gido duc cac d6i twong phai chdp hanh phat quan ché, cai tao khong
giam gift, nguoi bi két an ti nhung duge hudng an treo cu tra trén dia ban xa; quan 1y
ngudi dugc dic x4, nguoi sau cai nghién ma tuy va nguoi chap hanh xong hinh phat
t0 thudc dién phai tiép tuc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

+ Huéng dan nghiép vy, bdi dudng kién thirc phap luét dbi véi luc lugng cong
an vién, thuc hién quan 1y vé cu tra, co so dit liéu qudc gia vé dan cu, can cude cong
dan, trat tu, an toan giao thong, trat tu cong cong, vii khi, vat licu nd, cong cu ho tro,
phong chay, chira chay theo quy dinh cta phép luat.

+ Chu dong va phdi hop phong ngura, phat hién, ngén chén, dau tranh lam that
bai &m muu, hoat dong cua cac thé lyc phan dong thu dich, gop phan bao vé an ninh
chinh tri; bao vé khoi dai doan két toan dan; bao vé tinh mang, suc khde, danh duy,



nhan pham, tai san, quyén tu do, dan chu cua cong dan, quyén va lgi ich hop phap cua
co quan, to chtrc, ca nhan.

+ Thyc hién quan 1y vé XU phat vi pham hanh chinh trong linh vyc an ninh, trat
tu, an toan xa hoi; xir phat vi pham hanh chinh va ap dung cac bién phap xtr ly hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Pong thoi, c6 trach nhiém phdi hgp véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

4. Ong Lé Vin Pong, Uy vién UBND, Chi huy truéng Quan su xa

+ Tham muu, giup Uy ban nhéan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén han
ciia Uy ban nhan dan xa trong linh vuc quéc phong, quan su trén dja ban theo quy
dinh cta phap luat.

+ Tham muu cho cip ‘uy Dang, Uy ban nhan déan x4 lanh dao, chi dao, diéu
hanh thyc hién nhiém vu qudc phong, quan su & dia phuong; dang ky, quan 1y cong
dan trong do tudi thuc hién nghia vy tham gia dan quan, cong dan nam trong do tudi
san sang nhap ngu; tuyén chon cong dan nhdp ngi; t6 chuc bién ché, quan 1y va chi
dao diéu hanh hoat dong luc lugng dan quan, quan ly luc luong du bi dong vién theo
quy dinh cua phap luat.

+ Xay dung va td chure thuc hién ké hoach vé cong tac quéc phong, quan sy dia
phuong; ké hoach to chtrc luc luwong, huin luyén va hoat dong ctia dan quén; xay
dung cac ké hoach khac co lién quan dén nhiém vu quéc phong, quan su ¢ dia
phuong.

+ Chu tri, phdi hop vé6i ban, nganh, doan thé t6 chirc thuc hién cong tac quic
phong, quan su theo su lanh dao, chi dao ciia Cép uy Pang, Uy ban nhan dan x; to
chure Iyc lugng déan quan, du bi dong vién tham gia xay dung co sé virng manh toan
dién, thuc hién chinh sach hau phuong quan doi.

+ T6 chirc huén luyén, gido duc chinh tri, phap luat cho dan quan; chi huy dan
quan thuc hién nhiém vu theo quy dinh phap luat.

- Thyce hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Pong thoi, c6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhi¢m vu.

5. Ong Tran Vin Ha, cong chirc Vin phong - Thong ké

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 t6 chiic thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vyc: Cong tac t6 chirc, cong tac can
bg; Cai cach hanh chinh; khiéu nai t6 céo theo quy dinh ctia phap luat, Thanh
tra, ky luat; Xay dung ho so ISO.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich

lam viéc dinh ky va dot xuat cia Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa;



+ Gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép xa to chirc cac
ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Ho1 dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap x3;

+ Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 to chirc; nhan don thu khiéu nai, to
cao va chuyén dén Thuong tryc Ho1 d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai
quyet theo tham quyén; tong hop, theo ddi, bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc
ciia Uy ban nhan dan va thuc hién quy ché dan chii ¢ co sé theo quy dinh cua phép
luat;

+ Giap Chu tich Uy ban nhan din x3 to chuc tiép dan; cong tac can bd; Cai
cach hanh chinh; phu trach mang thanh tra.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Bong thoi, c6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

6. Ong Nguyén Viin Truong, Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cép xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Thong ké, Kiém soat TTHC;Van
thu — luu trit; thi dua khen thuong.

- Tryc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Cung véi Ong Tran Vin Ha Gitp Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan cap xa t6 chuc cac ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va
cac hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa;

+ Thuc hién nhiém vu Kiém soat thu tuc hanh chinh; thuc hién cong tac van
thu, Tuu trit; tap hop, thong ké va quan 1y co so dur lidu theo cac linh vyc trén dia ban
(goi tat 1a nhi¢m vy Thong ké);

+ Chi tri, phoi hop va theo ddi viéc thyc hién ké hoach phat trién kinh € - Xa
hoi; tong hop, thong ké bao céo két qua thuc hién cac chi tiu phat trién kinh té - xa
héi theo quy dinh cua phap luat;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cip xa giao. Pong thoi, co trach nhiém phdi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mén trong thuc hién nhi¢m vu.

7. Ong Tran Vin Hing — Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dén cap x4 trong cac linh vuc: Théng ké.

+ Chu tri, ph01 hop va theo ,d01 viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té: - Xa
hoi; tong hop, thong ké bao céo két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa
héi theo quy dinh cua phap luét;

+ Kiém nhiém chirc danh Pho Chi huy trudng quén sy xa



8. Ong Nguyén Vin Dd, cong chirc Pia chinh - ndéng nghiép - xdy dung va
moi trweong
+ Thglm muu, giap Uy ban nhan dan cép Xa té churc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyuc: Pat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén,
moi trudong, xay dung, nong nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

+ Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thap thong tin, tdng hop sd liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xay dung cac bao cao
vé dat dai, dia gi61 hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da dang sinh hoc, cong tac
quy hoach, xay dung, giao thong, nong nghi¢p trén dia ban theo quy dinh cta phap
luat;

- Chu tri, phdi hop v6i cong chic khac thuc hién cac thil tuc hanh chinh trong viéc
tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn géc hién trang dang ky va sir dung dat
dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dit dai trén dia ban; xay dung cac
hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, ‘xdy dyng cac cong trinh va nha ¢
trén dja ban dé Chu tich Uy ban nhan dan xd quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhan
dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cta phép luat;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va do Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Pong thoti, c6 trach nhiém phoi hgp vt cac ban,
nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thyc hién nhiém vuy.

8. Ba Nguyén Thi Sen, cong chirc chirc Pia chinh - ndéng nghiép - xay dung
va moi truwong

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cp x4 t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: M6i truong, ndng nghi¢p trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

- Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Thu thap thong tin, téng hop s6 liéu, 1ap sb sach cac tai liéu va xay dung cac
bado cdo v€ nong, lam, ngu nghi€p, moi truong va da dang sinh hoc, hd so thuy 1gi phi
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

+ T6 chirc van dong nhan dan &p dung cac tién bg khoa hoc k¥ thuat vao san
xuat, bao v€ mdi truong trén dia ban;

+ Tham muu viéc xay dung bao vé ring; phong, chéng va khic phuc hau qua
thién tai, bdo lut; ngan chin kip thoi nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao bao vé
rimg tai dia phuong thudc thim quyén;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cép xi giao. Pong thoi, ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chiic chuyén mon trong thyc hién nhiém vuy.



9. Ong Vii Vin Pang, cong chirc chirc Dia chinh - ndéng nghiép - xiy dung
va moi trwong

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtrc thyc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong c4c linh vyc: Xay dung nong thon mai trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat;

* Ngoai ra, tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép xi t6 chirc thuc hién nhiém wvu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan xa trong linh vuc: Giao thdng - Thiy loi — Xay dung,
linh vuc cong thuong, cac mang khac thudc phong kinh té - Ha tang chi dao trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat. Cu thé truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

+ Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 14p s6 sach cac tai liéu va xay dung cac bao
cdo vé xay dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

+ Tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan x3;

+ Chu tri, ph01 hop voi cong chirc khac thue hién cac thu tuc hanh chinh trong viée
tiép nhan ho so xdy dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban
nhan dan x3 quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhan déan cép trén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phéap luat;

+ Tham muu thuc hién viéc xay dung, tu stra duong giao thong trong xa theo phan
cap; xay dung cac cong trinh thuy loi; thuc hién tu bo, bao vé dé€ diéu; ngan chan kip
tho1 nhitng hanh vi vi pham phép luat vé bao vé dé di€u tai dia phuong thudc tham
quyén;
+ T6 chuc viéc bao v¢, kiém tra, xur ly cac hanh vi xam pham dudng giao thong ¢ dia
phuong theo quy dinh cta phap luét; 7
+ Tham muu huy dong su dong gop tu nguyén cua nhan dan dé xay dung duong giao
thong, cau, cong trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Pong thoi, co trach nhiém phoi hgp véi cac ban,
nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

9. Ong: Pham Hong Sir, cong chirc Tai chinh-ké toan

- Tham muu giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Tai chinh, ké todn; quan 1y cac doanh
nghiép, hop tac xa trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dyung du toan thu, chi ngan sach x4 trinh cdp c6 tham quyén phé duyét;
to chuc thyc hién dy toan thu, chi ngan sach va cac bi¢n phép khai thac ngudn thu
trén dia ban;



+ To chtre thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huong dan cta co
quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach xa va thuc hién bao cdo tai chinh, ngan
sach theo dung quy dinh cta phap luét;

+ Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach xa, ké toan céc
quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién gui, ke
toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phép luat;

+ Chu tri, ph01 hop v6i cong chire khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac dy 4n dau tu xdy dung thudc thim quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan xa
theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cac thu tuc hanh chinh thudc nganh Tai chinh,
ké hoach - dau tu.

+ Quan 1y va xay dung cac hd so lién quan dén cac doanh nghiép, hop tac xa
trén dia ban.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luit chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Bong thoi, co6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

+ Thuc hién cac nhiém vu cta hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan
cua co quan tai chinh cap trén, chiu trach nhi€ém quan 1y linh vuc chi thuong xuyén.

+ Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach xa, ke toan
cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mat, tién gui,
ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phép luat;

+ Chiu trach nhiém hudng dan can bo, cong chirc lam ho so thanh toan.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Bong thoi, co6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

10. Ong Nguyén Vin Khanh, cong chire Tu phap - Ho tich

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Tu phdp va hd tich trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Truc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Pho bién, gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat, xay dung xa dat
chuan tiép can phép luat; to chire phyc vy nhan dan nghién ctru phap luét; theo doi
viéc thi hanh phép luat va t6 chiic 1y y kién nhan dan trén dia ban xa trong viéc tham
gia xay dung phap luat;

+ Tham tra, ra soat cic van ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan x3 bao céo co quan cé tham quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cong tac thi hanh &n dan sy trén dia ban;

+ Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, ho tich, chung thuc, ching nhén va
theo ddi vé qudc tich, nudi con nudi; s6 lugng, chat luong vé dan sé trén dia ban xa



theo quy dinh cta phap luat; phdi hop véi cong chic Vin hoa - xd hoi hudng dan xay
dung huong udc, quy udc ¢ thon va cong tac giao duc tai dia ban;

+ Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so; xir
1y vi pham hanh chinh, giup Uy ban nhan dan xa xay dung va quan 1y co s dit li¢u ve
ho tich trén dia ban;

+ Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chung thuc, ching nhan va
theo doi v€ qudc tich, nudi con nudi; s6 luong, chat lugng vé dan so trén dia ban xa
theo quy dinh cua phép luat; thuc hién truc tai bo phan 1 ctra, 1 cura lién thong.

+ Giup Uy ban nhan dan x3 xay dung va quan 1y co s dir liéu vé ho tich trén
dia ban;
- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va

do Chu tich Uy ban nhan dan cép xi giao. Pong thoi, c6 trach nhiém phdi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhiém vu.

11. Ong Nguyén Vin Doanh, cdng chire Vin héa - Thong tin

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x3 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vue: Van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, théng tin, truyén thong, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido; xiy dung chinh
quyén dién tur.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Tb chire, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t&, gido duc; xay dung chinh quyén dién tir; ton gido, t6 chirc thuc hién viéc
xay dung do1 song van hoa & cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoéa trén dia
ban;

+ Thuc hién cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x3 hoi
¢ dia phuong;

+ Thuc hién viéc quan 1y va dua tin, bai, tuyén truyén trén Trang thong tin dién
tur cua xa.

+ Phéi hop v6i Cong chirc Vin phong - Théng ké giap Chu tich UBND xa xay
dung chinh quyén di¢n tu.

+ Chu tri, phdi hop vé6i cong chirc khac va Trudng thon xdy dung huong ude,
quy uoc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;

- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa giao. Bong thoi, co6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén moén trong thuc hién nhiém vu.

12. Ba Tran Thi Thuwong, cong chirc Vin hoa LPTB&XH



- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cp xi t6 chire thyc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyc: Lao dong, thuong binh, xa hdi, gia
dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh cua phép luat;

- Truc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ T chirc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong gia dinh va tré em trén dia
ban;

+ Théng ké dan sd, lao dong, vi¢c lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, téng
hop, bao céo vé 86 luong va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao dong,
nguoi ¢6 cong va xa hoi va thanh nién; theo doi, don ddc viéc thuc hién va chi tra cac
ché d6 ddi véi ngudi hudng chinh sach xi hoi va ngudi co cong; quan 1y nghia trang
li¢t si va cac cong trinh ghi cong 1ié€t si; thuc hién cac hoat dong bdo tro xa hdi va
chuong trinh x6a d6i, giam nghéo trén dia ban;

+ Theo do1 cong tac an toan thuc phém; phéi hop thuc hién cong tac bao vé,
cham soc tré em trén dia ban;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao. Pong thoi, c6 trach nhiém phoi hop véi cac
ban, nganh, cac cong chirc chuyén mon trong thuc hién nhi¢m vu.

~IL.NHIEM VU CU THE POI VOI CAN BQ KHONG CHUYEN TRACH
CAP XA:
1. Nhiém vu ciia Phé chi huy trwéng BCH Quén sy xa:
- Thyuc hién theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va chap hanh sy phan cong
cua Chi huy trudng Quan su xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ny ban nhan dan xa giao.
2. Nhiém vu ciia Can b phu trach néng - Iam - ngu;

Thuc hién mdt hoac mdt s6 viéc trong cac ndi dung sau:
- Phoi hop véi cong chire ndng nghiép, chu tich hdi nong dan xa, cac can bd
chuyén mon khac thyc hién cac nhi€ém vu sau:

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat trlen
cay trong nong nghiép; chuyén dich co ciu cay trong va co cau mua vu; tuyén truyén,
pho bién ché d¢, chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé trong trot, bao vé thuc vat;
téng hop, huéng dan ké hoach phat trién cay trong hang nam; hudng dan néng dan vé
quy trinh san Xuat thye hién cac bién phap ky thuat vé trdng trot, bao vé thuc vat va
chuyén dbi co cau cdy trong trong san xuat néng nghiép theo quy hoach, ké hoach
duoc phé duyét; tong hop, bao cao kip thoi tinh hinh trong trot va dich hai cdy trong;
dé xuat, hudng dan bién phéap ky thuét phong, trur dich bénh cay trong theo ké hoach
hudng dan cia TTCGKHKT cap huyén; giip Chu tich Uy ban nhan dan xa hudng
dan hoat dong dbi véi hé thong cung cap dich vu cong vé trong trot, bao ve¢ thue vat
va ca nhan kinh doanh thudc bao vé thuc vat. Bao cdo dinh ky va dot xuét vé tinh
hinh san xuét trong trot, dich bénh cay trong va cong tac phong, chéng dich bénh cay



tréng trén dia ban; thuc hién nhiém vu khac do TTCGKHKT cép huyén va Uy ban
nhan dan cap xa giao.

3. Nhiém vu cia Can by phu trach chian nuéi thu y -bao vé thwe vat,
khuyen nong.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n khuyén khich phat trién
va chuyen ddi co cdu vat nudi (bao gdm ca thuy san) trong san xuit nong nghiép;
tuyén truyen phé bién ché do, chinh sach va chuyén mon nghiép vu vé chan nudi,
nudi trong thuy san, tha y; tong hop, hudéng dan ké hoach phat trién chin nu6i hang
niam; huéng dan néng dan vé quy trinh san xuét, thyc hién cac bién phap ky thuat vé
chdn nuéi, tha y va chuyén dbi co cau vat nudi trong san xuat néng nghiép theo quy
hoach, ké hoach duoc phé duyét; tong hop va bdo cdo kip thoi tinh hinh chan nudi,
dich bénh dong vat; dé xuat, hudng dan bién phap k¥ thuat phong, chéng dich bénh
gia suc, gia cam theo ké hoach, huéng dan cuia Tram Thu y cap huyén;

- Thuc hién nhiém vu khac do Tram Thu y cép huyén va Uy ban nhan dan cép xa
giao.

4. Nhiém vu cua thu quy:

- Trude khi thyce hién nghiép vu thu chi, thi quy phai kiém tra s0 tién, ndi dung
ghi trén phiéu thu, phi€u chi, ngay thang lap va chir ky ctia nguodi c6 tham quyén phai
hop 1¢;

- Nguoi ndp tién hay nhan tién phai ky nhan (ghi r0 Ho Tén) vao cac phleu thu,
phiéu chi. Thu quy va ké toan phai ky song vao ca 3 lién cua phiéu thu, phiéu chi va

giao cho khach hang 1 lién, 2 lién con lai chuyén giao cho bd phan ké toan chuyén
trach.

- Can ¢t vao phiéu thu, phiéu chi thi quy ghi vao SO quy (viét tay);

- Tién mat ton quy phai dugc luu gitr tai ket sat co quan, khong dugc dé Ky
nhleu noi hodc mang ra khoi co quan, tién mit ton quy va cac chung tu phai dugc sap
xép, phan chia theo ting loai, dan gidy phan loai tién kém chit ky cua ngudi dém.

- Cu01 ngay ké toan cung thu quy thuc hién kiém dém quy tién mit va d01
chiéu véi s6 lidu ghi trén sO sach , phan mém ké toan, thyuc hién i in ra cac bao cao can
thiét co ky nhan day du vao sb Quy va bién ban kiém ké quy tién mit. Khoa so va
niém phong két sat trudc khi ra vé.

5. Nhiém vu ciia can b phu trach Pai truyén thanh:

- Bién tap, tuyén truyén chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phap
luat cua Nha nudc to1 nguoi dan. Chuyén tai thong tin chinh tri, kinh t€, van hoa, xa
hoi ctia thé gidi, trong nude va dia phuong théng qua viéc tiép am, tiép song bai

Tiéng no6i Viét Nam, Dai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Dai Phat thanh - Truyén hinh
huyén;



- Thong tin cac ban tin, cac thong bao phuc vu cong tac lanh dao, quan 1y,
diéu hanh cua Pang uy, Hoi1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa;

- Quan ly, van hanh thlet bi dung quy trinh, quy pham k¥ thuat, quy ché van
hanh tram. Hang nam tryc tiép tham muu, dé xuat phuong an dau tu, stra chira may
moc, thiét bi;

- Théng tin trung thuc va chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Uy ban
nhan dan xa vé nd1 dung thong tin;

- B4o céo hoat dong truyén thanh & co s dinh ky hang thang, quy, nim va xay
dung phuong hudng hoat dong cua nam sau.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién Uy ban nhan dan xi nhiém ky 2021-
2026, cac cong chuc, can by khong chuyén trach thuoc UBND xa, thon trudng 14
thon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:
-Phong ndi vuy;
-TT Dang uy; TTHDND;
-MTTQ; cac doan thé CT;
-Chu tich, cac Pho CT UBND;
-Cong chirc, can b ban chuyén trach;
-Cac thdn xom; Nguyen Van Quan
-Luu VP.
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